SITS ARBETSPLAN 2019-2020

                     Version 23 november 2019                            fetstil = utskick från SITS

	MÅNAD
	STYRELSE
	KONGRESS
	EKONOMI
	MARKNADS-

FÖRING


	ARTIKLAR T&S

Separat plan från redaktionen
	ÖVRIGT

	November
	Styrelsemöte 23/11
	Kongressutvärdering

Inleda planering 

Skicka ut julkort/tack till alla föreläsare
	Ek. redovisning 

budget


	
	
	

	December
	
	Föreläsare – fråga, avtala
	Kontakta annonsörer för 2019
	Medlemsbrev

	
	

	Januari
	Styrelsemöte 

Ta fram budget och VP
	Stäm av föreläsare, spika program
	Registrering medlemmar

Budget och VP inför nästa räkenskapsår
	Info ut på hemsidan om årets kongress
	
	

	Februari
	
	Föreläsarbrev samt avtal Inbjudan förbereds

Annonser förbereds Utställarinbjudan förbereds
Utvecklingsprojekt

	
	
	 
	

	Mars
	Styrelsemöte 

Påminnelsebrev till dem som ej bet.
Förbered all dokumentation inför årsmöte
	
	Registrering medlemmar
	
	
	ALF och Nordiskt möte i Danmark 

	April
	Styrelsemöte telefon
	Inbjudan ut

Utställarinbjudan ut

Specialinbjudningar ut, ex NLL, ALF
	
	Inbjudan ut före 30 april

30 april Specialpedagogen
	
	

	Maj
	
	
	
	14 maj Logopeden

Början av maj annons på FB
	
	Årsmöte

	Juni
	
	
	
	
	
	NLL i Norge

	Juli
	
	
	
	
	
	

	Augusti 
	
	
	
	7 augusti Specialpedagogen

Slutet av augusti, annons på FB
	
	

	September
	September. Större styrelsemöte inkl redaktion. Detaljplanering kongress, föreläsarkontakter, körschema. 

	Kontakt med föreläsare, stäm av
	
	
	
	

	Oktober
	Kongress 9+10 oktober

	KONGRESS 9+10 okt
	
	
	
	

	November
	November. Styrelsemöte
	Kongressutvärdering

Inleda planering 
Skicka ut tack till alla föreläsare
Föreläsare 2021 – fråga, avtala
	Nov-Dec:

Ek. redovisning 

Inför 2021: 

ÅRSMÖTE
Stämma av mötesordförande
Inbjudan årsmöte

Förbereda årsmötesdokumentation, VP och budget 2021
	
	
	

	December
	
	
	
	Medlemsbrev 


	
	


